
 
 

Weitere Informationen finden Sie im Internet unter www.deutsche-makler-akademie.de  
 

  
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DAS BIETEN WIR IHNEN 

 Eigenverantwortliche Tätigkeit mit hohen 
Freiheitsgraden und kurzen Entscheidungswegen 

 Modern ausgestatteter Arbeitsplatz und eine 
angenehme Arbeitsatmosphäre  

 

Veranstaltungsmanager (m/w/d) 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, ausschließlich per  
E-Mail, mit Angabe des möglichen Eintrittstermins an: 

Deutsche Makler Akademie (DMA) 
Buket Vural, Bindlacher Straße 4, 95448 Bayreuth, 
E-Mail: vural@dma-akademie.de 

IHRE AUFGABEN 

 Organisation von bundesweit stattfindenden 
Seminaren (Präsenz und online) 

 Eigenständige administrative Vor- und Nach-
bereitung der Weiterbildungsveranstaltungen,  
vom Erstkontakt mit Interessenten über die 
Abstimmung mit den Hotels, Erstellung und 
Versand der Teilnehmerunterlagen, bis hin  
zur Abrechnung der Veranstaltungen 

 Betreuung des Bereichs E-Learning und 
Weiterentwicklung des Online-Seminar-
Systems 

 Beratung von Einzelteilnehmern zu unseren 
Angeboten 

 Unterstützung der jeweiligen Produktreferenten  
bei der Entwicklung und Implementierung von 
neuen Bildungsmaßnahmen 

 Zusammenarbeit mit dem Bereich Marketing 
bei der Pflege und Aktualisierung der Website 
und Werbematerialien 

 

UNSERE ERWARTUNGEN AN SIE 

 Abgeschlossene Ausbildung oder Studium im 
Bereich Event- / Veranstaltungsmanagement 
bzw. eine für diese Position vergleichbare und 
geeignete Qualifikation 

 Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung im 
Bereich Veranstaltungsmanagement 

 Erste Erfahrungen bei der Betreuung von 
Online-Veranstaltungen und im Umgang mit 
Lernplattformen 

 Selbständige, strukturierte und 
ergebnisorientierte Arbeitsweise 

 Gewissenhafte und sorgfältige Arbeit, die sich 
durch hohe Qualität auszeichnet 

 Hohe Sozialkompetenz für eine erfolgreiche 
Arbeit im Team und bei Schnittstellenaufgaben 

 Verbindliches und freundliches Auftreten sowie 
eine kunden- und vertriebsorientierte Einstellung 

 Sicherer Umgang mit MS-Office sowie sehr gute 
schriftliche und mündliche Ausdrucksweise 

 

Mitarbeiter zukunftsorientiert und auf höchstem Niveau aus- und weiterzubilden gehört zum Selbstverständnis der deutschen 
Versicherungswirtschaft. Die Deutsche Makler Akademie ist der Spezialist in der Aus- und Weiterbildung für Makler und 
Mehrfachagenten und bietet ein umfassendes Bildungsprogramm, das auf die speziellen Anforderungen unabhängiger 
Vermittler in der Assekuranz- und Finanzdienstleistungsbranche zugeschnitten ist. Das Bildungsprogramm bietet neben 
Fachveranstaltungen der einzelnen Versicherungssparten auch zielgruppen- und fachorientierte qualifizierte Experten- und 
Berater-Weiterbildungen, staatlich anerkannte Lehrgänge sowie Online-Seminare an. In einem Verbund mit der Deutschen 
Versicherungsakademie (DVA) kann so die gesamte Branche mit Qualifizierungsangeboten bedient werden.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für 30-40 h für unseren Standort in Bayreuth eine/n 


